Základní škola  a mateřská škola Konstantinovy Lázně, příspěvková organizace, 

349 52 Konstantinovy Lázně, Školní 22
SMĚRNICE č. 8/2023
Provoz školní jídelny ZŠ
	Platnost od:
	1.1.2023

	Č.j. : 
	ZSMS-KL50/2023

	Ruší se platnost:
	směrnice  č.2/2021

	Počet listů:
	3

	Vypracoval:
	 Mgr. Alena Kaĺavská


Obecná ustanovení
Na základě ustanovení  30 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním , základním středním, vyšším stravování žáků a zaměstnanců školy (dále jen školní jídelna), vymezuje povinnosti stravovacího zařízení a školy, která tuto službu využívá pro své žáky.
1. Působnost a zásady směrnice
Tato směrnice (dále jen řád školní jídelny) upravuje pravidla provozu místnosti určené ke stravování žáků a zaměstnanců školy (dále jen školní jídelna), vymezuje povinnosti stravovacího zařízení a školy, která tuto službu využívá pro své žáky.
Zásady směrnice:
- musí být vydána písemně
- nesmí být vydána v rozporu s právními předpisy
- nesmí být vydána se zpětnou účinností
- vzniká na dobu neurčitou
- je závazná pro všechny zaměstnance organizace
- ředitel školy je povinen seznámit zaměstnance s vydáním, změnou nebo zrušením této směrnice nejpozději do 15 dnů
- směrnice musí být přístupná všem zaměstnancům
2. Organizace dohledu
a) Řád školní jídelny je soubor pravidel a opatření spojených s provozem místnosti školní jídelny určené ke stravování žáků ZŠ a zaměstnanců ZŠ.
b) Školní jídelna je v provozu v pracovní dny od 11:30 do 14:00 hod.
c) Dohled ve školní jídelně zajišťují pedagogové ZŠ Konstantinovy Lázně. Rozvrh dohledu je vyvěšen ve sborovně ZŠ.
d) Dohlížející pracovníci vydávají pokyny k zajištění kázně žáků, hygienických a kulturních stravovacích návyků – případný úraz v jídelně ošetří dohled za pomoci lékárničky umístěné v kuchyni a ohlásí ho ředitelce školy.
e) Dohlížející pracovníci zejména
    aa) sledují reakce strávníků na množství a kvalitu jídla (teplota, chuť, vzhled, množství soli a koření), případné připomínky oznámí vedoucí ŠJ.
    bb) sledují způsob výdeje stravy, při opakovaných problémech s plynulostí výdeje stravy upozorní vedení školy, které s vedoucí stravovacího zařízení projedná nápravu
    cc) sledují dodržování hygienických pravidel vydávajícím personálem stravovacího zařízení – pracovního pláště a jejich čistota, pokrývky hlavy, rukavice apod.
    dd) zamezují vstupu rodičů žáků do jídelny. Výdej jídel do jídlonosičů pro nemocné žáky probíhá před zahájením provozní doby a to zvláštním vchodem stravovacího zařízení do ulice, nikoliv přes výdej do školní jídelny
    ee) sledují dodržování jídelníčku
    ff) sledují čistotu vydávaného nádobí, příborů, táců…
    gg) regulují osvětlení a větrání
    hh) sledují odevzdávání nádobí strávníky. Roztřídění nádobí, seškrabávání zbytků jídel apod. provádí personál stravovacího zařízení
ii) poslední dohled po skončení provozu zavírá okna, vypíná osvětlení a uzamyká místnost jídelny
f) Běžný úklid zajišťují v jídelně školnice ZŠ, včetně úklidu stolů a podlahy znečištěným jídlem během provozu.
g) Vedoucí stravovacího zařízení vyvěšuje jídelníček ve školní jídelně a na webu školy, na období nejméně 7 dnů předem.
h) Strávníkům je vydáván kompletní oběd včetně masa a příloh. Žáci nesmí být nuceni ke konzumaci celého vydaného jídla a vracení k dojídání. Vydané jídlo je určeno ke konzumaci v jídelně, strávníci je neodnášejí z místnosti, krom ovoce, zeleniny a obchodně balených dezertů. Jídlo je upraveno tak, aby znemožňovalo odnášení z jídelny – jogurty, tvarohové krémy, pudinky apod. nejsou v obchodním balení, ale jsou vydávány na miskách.
3. Kontrola činnosti pracovníků stravovacího zařízení
Dohlížející i stravující se pedagogové věnují pozornost dodržování základních hygienických pravidel personálem stravovacího zařízení, zejména:
a) zda se u nich neprojevují příznaky onemocnění
b) zda chrání suroviny, polotovary a jiné poživatiny před stykem s hmyzem, zvířaty a ptáky nebo nepovolanými osobami, skladují je a zacházejí s nimi tak, aby nedošlo k narušení jejich zdravotní nezávadnosti
c) průběžně odstraňují odpadky hygienicky nezávadným způsobem
d) udržují v čistotě své pracoviště a používané pracovní nářadí, ochranný oděv a obuv
e) pečují o tělesnou čistotu, mytí rukou
f) nosí předepsaný pracovní oděv (plášť, rukavice, zástěru…) při práci, vyměňují jej při hrubším znečištění a odkládají jej i při krátkodobém opuštění pracoviště
4. Pokyny ke školnímu stravování
1. Žáci přicházejí do jídelny pod vedením pedagoga z vedlejší budovy ZŠ. V předsíňce si na věšáky odloží svrchní oděv a čepice, pečlivě si umyjí ruce a usednou ke stolům. Školní aktovky si žáci ponechávají v šatně ZŠ. Ve třídách si před odchodem do ŠJ umyjí důkladně ruce.
2. Dozor v jídelně  vykonává pedagog, který děti přivedl. (dle rozpisu)
3. Po usednutí ke stolům určená služba z řad dětí rozdá ostatním polévkové talíře, příbory a pití.
4. Při čekání na jídlo zachovávají žáci pravidla slušného chování a při jídle pravidla slušného stolování.
5. Polévku rozlévá dozírající pedagog, hlavní jídlo roznáší služba z jídelního vozíku přivezeného kuchařkami. Talíře od polévky a lžíce sbírá služba a odkládá je na jídelní vozík – lžíce do košíku. Talíře a příbory od hlavního jídla a skleničky odnášejí žáci individuálně na vozík – příbory odděleně do košíku, zbytky jídla seškrábnou do hrnce.
6. Při přenosu jídla se žáci chovají ukázněně, neběhají, nežertují a neprovádí jiné činnosti, které by mohly způsobit nebezpečí  pádu. Jídlo a nápoje se konzumují u stolu zásadně vsedě.

7. Pedagogický dozor v jídelně sleduje chování žáků při příchodu do jídelny, při stolování, odnášení potravy a použitého nádobí, včetně příborů. Dozor dbá nad bezpečností stravujících se žáků. Dojde-li k potřísnění podlahy (vylitá polévka, upadnuvší jídlo apod.), učiní dozor nutná opatření, aby nedošlo k uklouznutí procházejících žáků. Ihned nechá podlahu vytřít a osušit tím, kdo znečištění způsobil. Přináší-li pracovnice kuchyně na stůl horkou polévku, dbá, aby nedošlo k opaření strávníků.
8. Odchod ze školní jídelny do budovy ZŠ je opět společný pod dozorem pedagoga. Před odchodem žákovská služba setře jídelní stoly utěrkou a jarovou vodou a srovná židle u stolů.
9. Dojde-li k opaření či jinému poškození zdraví ve školní jídelně, ohlásí pedagogický dozor tuto událost vedoucí školní kuchyně, která poskytne žákovi první pomoc, provede zápis do příslušné knihy úrazů a oznamuje úraz ředitelce ZŠ. Ředitelka školy dále provádí další úkony v souladu s příslušným metodickým pokynem MŠMT ČR.
V Konstantinových Lázních dne 1.1.2023
                                                                                                    Mgr. Alena Kaĺavská, ředitelka školy

